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Projektnamn [Namn på projektet]
Projektledare [Namn på projektledare]
Projektperiod [Fr.o.m - t.o.m]
 

Inledning
Inledning och sammanfattning av projektet.

Avgränsningar
Om det finns delar som inte täcks av rapporten.
 

Definitioner & förkortningar
Om särskilda begrepp och förkortningar används
 

Beskrivning
Beskrivning av projektet

Bakgrund
Bakgrund till projektets uppkomst

Syfte & mål
Vilken effekt ska projektet skapa. Projektets mål, vad ska skapas/utvecklas/genomföras

Omfattning & strategi
Projektets omfattning, kan beskrivas med en översiktlig WBS (work breakdown structure). Upplägg 
för projektet, motivering av beslut att genomföra projektet på ett visst sätt m.m.

Avgränsningar
Eventuella avgränsningar i projektet.
 

Tidsplan
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Översiktlig tidsplan för projektet. Sammanfattning av mer detaljerad tidsplan. Kan presenteras som 
t.ex. ett GANTT-schema. Kan också presentera aktiviteter.

Organisation
Presentation av projektets organisation, t.ex. rollfördelning och ansvar. Sammanfattning av separat 
dokument Rollbeskrivning.

Metod / Modell
Om projektet använder någon särskild metod eller modell för styrning, uppföljning m.m. kan det 
beskrivas här.

 

Projektets genomförande
Beskrivning av projektets genomförande. Underrubriker beror på projektets utformning.
 

Resultat
Vad projektet resulterade i. Underrubriker beror på projektets utformning.
 

Erfarenheter
Vilka erfarenheter organisationen dragit av projektet. Underrubriker beror på projektets utformning.
 
 

Dokument & Bilagor
Kompletterande dokument
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